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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет должностные обязанности, права и ответственность Уборщика офисных помещений ТСН «Тургенева, 35».
1.2. Уборщик офисных помещений назначается на должность и освобождается от должности приказом председателя правления ТСН «Тургенева, 35».
1.3. Уборщик офисных помещений подчиняется непосредственно Председателю правления.
1.4. На должность Уборщика офисных помещений назначается лицо, имеющее среднее (полное) общее образование и стаж работы не менее одного года.
1.5. Уборщик офисных помещений должен знать:
– правила санитарии и гигиены по содержанию помещений;
– назначение и концентрацию дезинфицирующих и моющих средств и правила безопасного пользования ими; 
– правила уборки; 
– устройство и правила эксплуатации оборудования и приспособлений, применяемых в работе;
– правила эксплуатации санитарно-технического оборудования.
1.6. В своей деятельности уборщик офисных помещений руководствуется:
– правилами уборки;
– локальными нормативными актами ТСН «Тургенева, 35», в том числе Правилами внутреннего трудового распорядка.

– настоящей должностной инструкцией.

1.7. В период временного отсутствия Уборщика офисных помещений его обязанности возлагаются на работника ТСН «Тургенева, 35».
2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Уборщик офисных помещений выполняет следующие должностные обязанности:
2.1. Выполняет уборку в офисных помещениях зданий, коридоров, лестниц, туалетов.
2.2. Вытирает пыль, подметает и моет вручную или с помощью машин и приспособлений стены, полы, потолки, оконные рамы и стекла, дверные блоки, мебель и ковровые изделия в офисных помещениях.
2.3. Получает моющие средства, инвентарь и обтирочный материал.
2.4. Чистит и дезинфицирует унитазы, раковины и другое санитарно-техническое оборудование.
2.5. Освобождает урны от мусора, дезинфицирует и расставляет их на место.
2.6. Собирает мусор из офисных помещений и относит в контейнеры для мусора.
2.7. Соблюдает правила санитарии и гигиены в убираемых помещениях.
2.8. Устанавливает бутыли с питьевой водой в кулеры и убирает пустые бутыли.

3. ПРАВА
Уборщик офисных помещений имеет право:
3.1. Требовать от своего непосредственного руководителя содействия в исполнении должностных обязанностей и реализации прав.
3.2. Знакомиться с проектами решений ТСН «Тургенева, 35», касающимися деятельности Уборщика офисных помещений.
3.3. Представлять на рассмотрение своего непосредственного руководителя предложения по вопросам своей деятельности. В том числе ставить вопросы о совершенствовании своей работы, улучшении организационно-технических условий труда, повышении размера зарплаты, оплате сверхурочных работ в соответствии с законодательством и положениями, регламентирующими систему оплаты труда работников ТСН «Тургенева, 35».
3.4. Получать от работников ТСН «Тургенева, 35» информацию, необходимую для ведения своей деятельности.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Уборщик офисных помещений несет ответственность:
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, – в соответствии с действующим трудовым законодательством.
4.2. За другие правонарушения, совершенные в период ведения своей деятельности (в т. ч. связанные с причинением материального ущерба и ущерба деловой репутации ТСН «Тургенева, 35»), – в соответствии с действующим трудовым, гражданским, административным и уголовным законодательством.
5. УСЛОВИЯ РАБОТЫ
5.1. Режим работы Уборщика офисных помещений определяется в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка, установленными в ТСН «Тургенева, 35».
5.2. Работодатель проводит оценку эффективности деятельности Уборщика офисных помещений в соответствии с Комплексом мероприятий по оценке эффективности, утверждаемым приказом Председателя правления ТСН «Тургенева, 35».
Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом Председателя правления ТСН «Тургенева, 35» № ____ от 19.04.2018г.
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