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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет должностные обязанности, права и ответственность Электрика ТСЖ «Луначарского, 103».

1.2. Электрик назначается на должность и освобождается от должности приказом Председателя ТСЖ «Луначарского, 103».
1.3. Электрик подчиняется непосредственно Председателю ТСЖ.
1.4. На должность Электрика назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование и прошедшее обучение по дополнительным профессиональным программам (программам повышения квалификации, программам профессиональной переподготовки), без предъявления требований к стажу работы.
1.5. Электрик должен знать:
– нормативные правовые акты, руководящие, методические материалы и другие документы по эксплуатации и ремонту электроустановок и электрооборудования;
– правила технической эксплуатации электроустановок в пределах выполняемых работ;
– приемы основных видов слесарных, слесарно-сборочных и электромонтажных работ при выполнении трудовой функции;
– простейшие инструменты и приспособления для сборки, разборки и очистки устройства;
– конструктивные особенности обслуживаемых узлов;
– методы практической обработки электротехнических материалов в пределах выполняемых работ;
– состав и порядок выполнения работ при техническом обслуживании электроустановок и электрооборудования;
– технологию выполнения работ;
– способы прокладки проводов;
– технические характеристики и конструктивные особенности приборов и электрооборудования;
– устройство и принципы работы электроустановок и электрооборудования;
– правила и порядок испытания устройств и электротехнических измерений, принципы работы измерительных устройств;
– характерные виды повреждений и способы их устранения;
– организацию и технологию производства электромонтажных и ремонтных работ;
– основы электротехники, необходимые для выполнения работы;
– нормы расхода материалов, запасных частей и электроэнергии;
– правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
– правила оказания первой медицинской помощи при травмах и несчастных случаях, специфичных для данной трудовой функции;
– устройство и правила эксплуатации оборудования и приспособлений, применяемых в работе.

1.6. В своей деятельности Электрик руководствуется:
– нормативными правовыми актами, руководящими, методическими материалами и другими документами по эксплуатации и ремонту электроустановок и электрооборудования;
– локальными нормативными актами ТСЖ «Луначарского, 103», в том числе Правилами внутреннего трудового распорядка;
– приказами (распоряжениями) Председателя ТСЖ «Луначарского, 103»;
– настоящей должностной инструкцией.
1.7. В период временного отсутствия Электрика ее обязанности возлагаются на работника, назначаемого приказом Председателя ТСЖ «Луначарского, 103».

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Электрик выполняет следующие должностные обязанности:
2.1. Обеспечивает технически правильную эксплуатацию, поддержание в исправном состоянии, техническое обслуживание, своевременный ремонт, безаварийную и надежную работу обслуживаемых устройств и электрооборудования:
– ремонт простых деталей и узлов электроаппаратов и электрических машин;
– соединение деталей и узлов в соответствии с простыми электромонтажными схемами;
– лужение, пайка, изолирование электропроводов и кабелей;
– прокладка и сращивание электропроводов и кабелей; 
– установка соединительных муфт, коробок.
2.2. Проводит проверку и замену (при необходимости) электропроводки.
2.3. Проводит установку, перенос электрических розеток, выключателей и т.п.
2.4. Производит монтаж новых электрических сетей в ТСЖ «Луначарского, 103».
2.5. Разрабатывает и представляет на согласование и утверждение графики проведения профилактических осмотров, ремонта электроустановок, электрооборудования.
2.6. Проводит планово-предупредительный ремонт электрической части оборудования согласно утвержденному графику ремонта.
2.7. Выявляет причины износа, принимает меры по их предупреждению и устранению.
2.8. Обеспечивает правильную эксплуатацию, своевременный ремонт в соответствии с инструкциями по техническому обслуживанию, действующими техническими условиями и нормами и обслуживание электрических сетей ТСЖ «Луначарского, 103».
2.9. Выявляет и устраняет неисправности в работе устройств и электрооборудования, проводит их ремонт, монтаж и регулировку.
2.10. Принимает участие в разработке перспективных и текущих планов электрификации структурных подразделений ТСЖ «Луначарского, 103».
2.11. Обеспечивает ведение технической документации, составление и представление отчетности в установленном порядке.
2.12. Выполняет обязанности, предусмотренные трудовым договором.
Электрик имеет право:
3.1. Требовать от своего непосредственного руководителя содействия в исполнении должностных обязанностей и реализации прав.
3.2. Знакомиться с проектами решений Председателя ТСЖ «Луначарского, 103», касающимися деятельности Электрика.
3.3. Представлять на рассмотрение своего непосредственного руководителя предложения по вопросам своей деятельности. В том числе ставить вопросы о совершенствовании своей работы, улучшении организационно-технических условий труда, повышении размера зарплаты, оплате сверхурочных работ в соответствии с законодательством и положениями, регламентирующими систему оплаты труда работников ТСЖ «Луначарского, 103».

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Электрик несет ответственность:
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, – в соответствии с действующим трудовым законодательством.
4.2. За другие правонарушения, совершенные в период ведения своей деятельности (в т. ч. связанные с причинением материального ущерба и ущерба деловой репутации ТСЖ «Луначарского, 103»), – в соответствии с действующим трудовым, гражданским, административным и уголовным законодательством.
5. УСЛОВИЯ РАБОТЫ
5.1. Режим работы Электрика определяется в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка, установленными в ТСЖ «Луначарского, 103» и трудовым договором.
Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом Председателя ТСЖ «Луначарского, 103» № ____ от 01.12.2017г.
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